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N° 394-2018-MTC/15
Lima, 23 de enero de 2018

VISTO:

El memorandum N° 3098-2017-MTC/15.03 y el informe N° 0438-2017-
MTC/15.03.AL de la Direccién de Circulacion y Seguridad Vial;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 3 de la Ley General de Transporte y Tréansito Terrestre, Ley N’
27181, en adelante la Ley, establece que la accion estatal en materia de transporte y transito
terrestre se orienta a la satisfaccion de las necesidades de los usuarios y al resguardo de sus
condiciones de seguridad y salud, asi como a la proteccion del ambiente y la comunidad en
su conjunto;

Que, el articulo 16 de la Ley, establece que el Ministerio de Transportes y
Comunicaciones, es el organo rector a nivel nacional en materia de transporte y transito
terrestre, teniendo, entre otras, competencias normativas;

Que, la Primera Disposicion Complementaria Transitoria del Reglamento
Nacional del Sistema de Emisién de Licencias de Conducir aprobado por Decreto Supremo N°
007-2017-MTC, establece que en tanto no se complete el proceso de transferencia de las
funciones sectoriales en transporte y transito terrestre a la Municipalidad Metropolitana de
Lima, el MTC se encarga: (i) del procedimiento de otorgamiento de Licencias de Conducir, (ii)
de la conduccion, de ser el caso, de los procedimientos de seleccion de las actividades
comprendidas en fase de la evaluacion de postulantes a una licencia de conducir;

Que, el articulo 67 del Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio
de Transportes y Comunicaciones aprobado por Decreto Supremo N° 021-2007-MTC,
establece que la Direccion General de Transporte Terrestre es un érgano de linea de ambito
nacional del MTC, que tiene como funcién proponer proyectos de normas, reglamentos y
demas disposiciones relacionadas con las actividades de transporte y transito terrestre;




Que, mediante Resolucion Secretarial N° 453-2010-MTC/04 se aprobd las
“Normas para la formulacion, Aprobacién y Actualizacion de Directivas Internas que regulan
materias de competencia del Ministerio de Transportes y Comunicaciones”, el cual establece
que la aprobacién de las directivas por dependencias corresponde al Director General,
Director Ejecutivo del Proyecto Especial o Secretario Técnico de FITEL, conforme a sus
respectivas competencias;

Que en este contexto, resulta necesario aprobar la Directiva que establezca los
lineamientos y el procedimiento para la adquisicion de insumos para la produccion de
licencias de conducir y seguimiento contractual de la Direccién de Circulacion y Seguridad
Vial, de manera eficiente y oportuna;

Que, de conformidad con la Ley N* 29370, Ley de Organizacion y Funciones
del Ministerio de Transportes y Comunicaciones; la Ley N° 27181, Ley General de Transporte
y Transito Terrestre y Decreto Supremo N° 007-2017-MTC, Reglamento Nacional del Sistema
de Emisién de Licencias de Conducir;

SE RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la Directiva N'001-2018-MTC/15, “ADQUISICION DE
INSUMOS PARA LA PRODUCCION DE LICENCIAS DE CONDUCIR Y SEGUIMIENTO
CONTRACTUAL", la misma que forma parte integrante de la presente resolucion directoral.

Articulo 2.- Disponer la publicacion de la presente Resolucién Directoral, en la
pagina web del Ministerio de Transportes y Comunicaciones (http:/www.mtc.gob.pe), asi
como en el Registro de Directivas ubicado en la Intranet del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones.

Registrese y comuniquese.

\ 2 s

Paldl Concha R
Director General
Direccién General de Transporte Terrestre
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DIRECTIVA N° 001-2018-MTC/15

“DIRECTIVA PARA LA ADQUISICION DE INSUMOS PARA LA PRODUCCION DE
LICENCIAS DE CONDUCIR Y SEGUIMIENTO CONTRACTUAL"

1. OBJETIVO
Tiene como proposito establecer los lineamientos para solicitar, evaluar y
aprobar la adquisicion; asi como la verificacion y conformidad de insumos
adquiridos para la producciéon de licencias de conducir de la Direccion de
Circulacion y Seguridad Vial de la Direccion General de Transporte Terrestre.
De la misma manera, servird para realizar el sequimiento de las obligaciones
contractuales suscritas por la entidad.

2. FINALIDAD
Este dispositivo permitira mantener un mecanismo adecuado de adquisicion y
recepcion de insumos, permitiendo ademas el cumplimiento de las
obligaciones contractuales asumidas tanto por el contratista y la entidad.

3. ALCANCE
El presente instructivo es de cumplimiento obligatorio para la Direccion de
Circulacion y Seguridad Vial de la Direccion General de Transporte Terrestre.

4. BASE LEGAL

e Ley de Organizacion y Funciones del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones - Ley N" 29370.

e Reglamento de Organizacion y Funciones del Ministerio de Transportes y
Comunicaciones aprobado mediante Decreto Supremo N° 021-2007-
MTC.

e Texto Unico Ordenado de la Ley de Procedimiento Administrativo
General aprobado mediante Decreto Supremo N° 006-2017-JUS.

« Directiva que establece las “Normas para la Formulacion, Aprobacion y
Actualizacion de Directivas Internas que regulan materias de
competencia del Ministerio de Transportes y Comunicaciones”
aprobada por Resolucién Secretarial N° 453-2010-MTC/04.

e Ley de Contrataciones del Estado - Ley N" 30225.

e Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado aprobado mediante
Decreto Supremo N° 350-2015-EF.

e Resolucion Directoral N° 1063-2008-MTC/10 que aprueba la Directiva N’
018-2008-MTC/10  Lineamientos y  Procedimiento para la
Administracion del Almacén Central del Ministerio de Transportes y
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Comunicaciones, modificada mediante Resolucion Directoral N° 1158-
2008-MTC/10.

5. RESPONSABLES QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO

e DGTT : Direcciéon General de Transporte Terrestre.
Coordinacion Administrativa

e DCSV : Direccion de Circulacion y Seguridad Vial.
Coordinacién de Licencias de Conducir
Coordinacion de Procesos
Coordinacion Administrativa

e OGA : Oficina General de Administracion.
Direccién de Adquisiciones
Oficina de Abastecimiento
Coordinacion de Almacen

6. GLOSARIO DE TERMINOS
e STD : Sistema de Tramite Documentario
e SIGA : Sistema Integrado de Gestion Administrativa
e EE.TT. : Especificaciones Técnicas

7. DISPOSICIONES GENERALES:

7.1. La Direccion de Circulacion y Seguridad Vial de la Direccién General de
Transporte Terrestre se encuentra a cargo de los procedimientos para
solicitar, evaluar y aprobar la adquisicion de insumos para la produccion
de licencias de conducir.

7.2. La Direccién de Circulacion y Seguridad Vial de la Direccion General de
Transporte Terrestre se encuentra a cargo de los procedimientos para la
verificacion y conformidad de insumos adquiridos para la produccion de
licencias de conducir de conformidad con lo establecido en la Directiva N’
018-2008-MTC/10 Lineamientos y Procedimiento para la Administracion
del Almacén Central del Ministerio de Transportes y Comunicaciones.

7.3. La Direccién de Circulacion y Seguridad Vial de la Direccion General de
Transporte Terrestre designara a un responsable para realizar el
seguimiento de las obligaciones contractuales, el mismo que le
denominara “Responsable de seguimiento contractual”.
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8. ACTIVIDADES:

PR ORI

8.1. ADQUISICION DE INSUMOS PARA LA PRODUCCION DE LICENCIAS DE

CONDUCIR
8.1.1.

a) El Coordinador

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

de Licencias de Conducir

debera

realizar el

seguimiento y control de stock de insumos con la finalidad de realizar
el requerimiento de insumos de manera oportuna, teniendo en
cuenta las actividades que se describen a continuacion.

8.1.2. ACTIVIDADES
ORGANO /
N DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES(PCZ':SSBLE DSECN%'\QESLO
ORGANICA 9
Subproceso 1: Analisis estadistico para la
adquisicion de insumos para la produccion Coordinador de
3 : : DCSV ) . )
de licencias de conducir. Licencias de Conducir
Ir al subproceso 2
Subproceso 2: Elaboracién de
especificaciones técnicas para la adquisicion Coordinador de
: ) ) ) DCSV : .
de insumos para licencias de conducir Licencias de Conducir
Ir a la actividad 1
1 | Elabora informe técnico DCSV Cogrdnnador - | Informe técnico
Licencias de Conducir
Coordinador de Proyectos de
2 | Elabora proyectos de memorandum DCSV Heendacde Condutlr | merbrindurs
Firma informe técnico y visa especificaciones Coordinador de
3 . > DCSV . . )
técnicas y proyectos de memorandum Licencias de Conducir
4 | Deriva documentacion en el STD DCSV SgcreFarta Coord. de.
Licencias de Conducir
5 Recib§ Amer.norénd‘um.s, informe técnico y DCSV STt
especificaciones técnicas
6 | Evalua documentacion DCSV Director
i Es conforme?
7 | Sies conforme ir a la actividad 9 DCSV Director
No es conforme ir a la actividad 8
8 Devuelve_ 1nforme técnicq para subsanar DCSV Director
observaciones, ir a la actividad 1
9 Firma especificaciones técnicas y DCSV S —
memorandum
10 | Deriva documentacion en el STD DCSV Secretaria

www.mtc.gob.pe
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ORGANO/
N DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES(PCO’:'S‘?BLE A
ORGANICA A0
1 Rgcnpe memgrandums: egpemﬁcacmnes DGTT Cecrataria
técnicas y el informe técnico
12 | Evalta documentacion DGTT Director
¢Es conforme?
13 | Si es conforme ir a la actividad 15 DGTT Director
No es conforme ir a la actividad 14
Devuelve Informe para subsanar )
1% observaciones, ir a la actividad 8 LGt Pirectar
15 Firma er?peaﬂcaaones técnicas y DGTT Bifactor
memorandum
16 | Deriva documentacién a OGA en el STD DGTT Apoyo Administrativo
17 | Fin del procedimiento OGA Especialista

Subproceso 1: Analisis estadistico para la adquisicion de insumos para la
produccion de licencias de conducir

ORGANO/
N DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES(F::(;TSSBLE DgE:NUE’;ﬁggO
ORGANICA 9
Solicita informe mensual:
- Produccion de licencias de conducir ;
: 2 Coordinador de Correo
1 | - Stock de insumos para produccion de DCSV . ’ ; -
i ) : Licencias de Conducir electrénico
licencias de conducir
Irala actividad 2 y 5
Recibe solicitud de informacién de Coordinador de
2 . DCSV
produccion mensual Procesos
Elabora cuadros estadisticos de Coordinador de
3 | consolidacion de la produccion de licencias DCSV
i Procesos
de conducir
4 Envia cuadros estadisticos DCSV Coordinador de Correo
Ir a la actividad 8 Procesos electronico
Recibe solicitud de informacion de stock de Coordinador de
5 |, DCSV
insumos Procesos
6 | Elabora informe de stock de insumos DCSV Coolrd.mad.or
Administrativo
o Coordinador Correo
7 | Envia informe de stock de Insumos DCSV Adrminstratio electrénico
8 Recibe y consolida informacién de DCSY Coordinador de
produccién de licencias y stock de insumos Licencias de Conducir
9 | Elabora cuadros de proyeccion de insumos DCSV ! Cogrdmador e ; Prqyeccnon -
Licencias de Conducir insumos

www.mtc.gob.pe
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Licencias de Conducir

ORGANO /
N DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RESFCONSA)BLE Dgg&h;ﬁggo
ORGANICA b
10 | Elabora cuadros de analisis estadistico DCSV Coordinador de Analisis

estadisticos

1

Fin del subproceso

Subproceso 2: Elaboracion de especificaciones técnicas para la adquisicion de
insumos para licencias de conducir

ORGANO/
N DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RESFC(;’:'SSBLE s
ORGANICA 9
Revisa la plantilla de especificaciones .
1| técnicas segun Resolucién N'423-2013- DCSV L.Csnoc‘?afg:dcc’orndde .
OSCE/PRE. et sl
Actualiza datos de las especificaciones ; Coordinador de
2 - DCSV ) ) )
técnicas Licencias de Conducir
3 | Realiza consulta del financiamiento DCSV ) Coqrdmador o :
Licencias de Conducir
4 | Recibe consulta del financiamiento DGTT Apoyo Administrativo
Revisa financiamiento en SIGA: Objetivo /
5 | Meta del POl vinculado y clasificacion del DGTT Apoyo Administrativo
gasto
(Es conforme?
6 | Sies conforme ir a la actividad 8 DGTT Apoyo Administrativo
No es conforme ir a la actividad 7
7 |Envia ob iones, ir a actividad 2 DGTT Apoyo Administrativo Casen
nvia observaciones, ir a activi poy Elactronics
Registra financiamiento en SIGA: Objetivo /
8 | Meta del POl vinculado y clasificacion del DGTT Apoyo Administrativo
gasto en las especificaciones técnicas
o - ; R s : Correo
9 | Envia informacién del financiamiento DGTT Apoyo Administrativo Electrénico
10 | Recibe informacién del financiamiento DCSV Coordinador AL
1 Yisa espegific‘aciones técnicas y adjunta al DCSV Cosdiatar AL Espegﬂc_acmnes
informe técnico técnicas
11 | Fin del subproceso

www.mtc.gob.pe
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8.2. VERIFICACION Y CONFORMIDAD DE INSUMOS PARA LA PRODUCCION
DE LICENCIAS DE CONDUCIR

8.2.1. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

a) El Coordinador de Licencias de Conducir es el encargado de realizar
la verificacion cuantitativa (cantidad) y cualitativa (especificaciones
técnicas) de los insumos adquiridos para la produccién de licencias de
conducir, emitiendo la correspondiente conformidad a través del Acta
de conformidad de insumos adquiridos para la produccion de
licencias de conducir, adjunto en el anexo 2.3, a la Coordinacion de
Almacén de la Oficina General de Administracion.

b) El Coordinador de Licencias de Conducir es el encargado de designar
a los miembros del equipo de conteo, quienes deberan contar con
una experiencia minima de un ano en actividades de la Direccion de
Circulacion y Sequridad Vial. No se requerira que los miembros del
equipo de conteo tengan conocimientos y/o experiencia sobre las
especificaciones técnicas de los insumos adquiridos, ya que solo
realizaran el conteo fisico. El equipo de conteo realizara el inventario
de los insumos entregados por el contratista, el mismo que
comunicara al Coordinador de Licencias de Conducir a través del
Reporte de conteo de insumos adquiridos para la produccion de
licencias de conducir, adjunto el anexo 2.2.

8.2.2. ACTIVIDADES

ORGANO /
N DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RESFC(ZTSQBLE Dgchl:gh:igI)O
ORGANICA g
; o Orden de
1 | Registra orden de compra en el SIGA OGA Especialista i
2 Revisa registro de la orden de compra en el DCSV Coordinador
SIGA Administrativo
Informa al Director el inicio del proceso de Coordinador Correo
3 DCSV i ; -
compra Administrativo electrénico
4 fjolicita conformar equipo de conteo de DCSV T Corr'ec.n
insumos electrénico
Coordina la conformacién del equipo de Coordinador de
5 . DCSV ) p '
conteo de insumos Licencias de Conducir
) . Coordinador de
6 |Elaboray visa proyecto de memorandum DCSV eenias:daHHaatE Memorando
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ORGANO/
N DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES(PCOa';‘SSBLE gt
ORGANICA g
Suscribe el memorandum designando )
7 equipo de contea de insumos DCsV Director Memorando
8 | Deriva memorandum en el STD DCSV Secretaria
9 |Recibe memorandum OGA Secre.tajﬁa de
Adaquisiciones
10 | Revisa memorandum y dispone atencion OGA Dlrec;tp.r de
Adaquisiciones
11 | Deriva memorandum en STD OGA Secre.tc-.xr!a de
Adquisiciones
Verifica el registro de la orden de compra Coordinador de
12 0GA p
en el SIGA Almacén
Autoriza evaluacion cuantitativa y cualitativa Coordinador de
13 ‘ 0OGA
de los insumos Almacén
14 Recibe insumos y certificados DCSV Coordinador de
Ir a la actividad 15y 17 Licencias de Conducir
Realiza verificacion de certificado de cosidiatorde
15 | cumplimiento, certificado de fabricante y DCSV ) . .
i p ) Licencias de Conducir
certificado de insumos y tintas.
16 Bealnza conteo y verificacion de estado de DCSV Equipo de conteo
insumMos
iInsumos observados?
17 | Si, ir a la actividad 18 DCsSV Equipo de conteo
No, ir a la actividad 19
18 Visa y cuadra la cantidad de insumos DCSV Equipo de conteo
conformes
; DCSV
Subproceso: Insumo observado 0GA
19 | Visa cantidad de insumos contados DCSV Equipo de conteo
20 | Cuadra cantidad total de insumos contados DCSV Equipo de conteo
21 | Sellay visa en el contenedor (depdsito) DCSV Equipo de conteo
Reporte de
22 | Suscribe Reporte de conteo de insumos DCSV Equipo de conteo conteo de
insumaos
Revisa y suscribe Reporte de conteo de Coordinador de
23 |. DCSV ; : ;
insumos Licencias de Conducir
Acta de
conformidad de
Suscribe A_cTa de conformlndgd de cantidad y T —— cantldaq_ y de
24 | de evaluaciéon de caracteristicas y DCSV . } : evaluacion de
R . Licencias de Conducir .
especificaciones técnicas caracteristicas y
especificaciones
téecnicas
) . ! Coordinador de
25 | Remite dos juegos del acta suscrita DCSV ficandiis de Cohdid
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ORGANO/
N DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES{&':'SSBLE DggNUE"é'f\ggo
ORGANICA 9
26 | Revisa y firma acta suscrita 0OGA Coordinadpr e
Almacén
27 | Remite un juego de actas a la DCSV OGA Coordinac{or de
Almacén
Da conformidad de insumos recepcionados T m——
28 | mediante firma de guia de remisién del 0GA SRrAnET O
) Almacén
contratista
29 | Fin del procedimiento
Subproceso: Insumo observado
ORGANO/
N DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RES(PCC;TSSBLE Dgg&n;;ggo
ORGANICA 9
1 Reporta insumos observados durante el DCSV Eqjuipo de conteo
conteo
2 | Verifica y comunica insumos observados DCsV : Cogrdmador g :
Licencias de Conducir
3 | Revisa insumos observados 0OGA Coordmad‘or &
Almacén
4 | Elabora acta de insumos no conformes 0OGA Coardinagor g heta v nsamos
Almacén no conformes
5 | Verifica insumos observados Contratista Representante
6 | Coordina reposicion de insumos Contratista Representante
7 | Repone insumos observados Contratista Representante
8 | Recibe insumos repuestos OGA Coordrnadlor de
Almacén
9 | Coordina conteo de insumos 0OGA Coordlnad’or o
Almacén
Comunica al equipo para el conteo de Coordinador de
10 |, DCSV ) . )
insumos Licencias de Conducir
11 | Realiza conteo de insumos repuestos DCSV Equipo de conteo
12 | Cuadra cantidad total de insumos repuestos DCSV Equipo de conteo
13 | Sella y visa en el contenedor (depdsito) DCSV Equipo de conteo
14 | Destruye insumos observados DCSV Coordsnadpr de
Almacén
15 | Fin del procedimiento
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8.3. SEGUIMIENTO DE OBLIGACIONES CONTRACTUALES EN LA
ADQUISICION DE INSUMOS PARA LA PRODUCCION DE LICENCIAS DE
CONDUCIR

8.3.1. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

a) Una vez designado al responsable de seguimiento contractual, la
Coordinacion de Licencias de Conducir de la Direccion de Circulacion
y Seguridad Vial de la Direccion General de Transporte Terrestre, se
encuentra obligada a poner de conocimiento todas las actividades
vinculadas al cumplimiento contractual desde la suscripcion de
contrato hasta recepcion y conformidad de la prestacion.

b) La Coordinacion de Licencias de Conducir deberd remitir una copia
del contrato y de la documentacién generada; asi como informar
sobre las actividades realizadas para el cumplimiento contractual al
responsable de seguimiento contractual.

¢) El responsable de seguimiento contractual debera realizar el analisis y
seguimiento de las siguientes actividades y documentacion:

- Contrato y Orden de Compra generada.

- Entrega del material de prueba (machote).

- Entrega de los certificados de cumplimiento, certificado de
inspeccion, certificado de fabricante y certificado de insumos y
tintas.

- Conformidad de recepcion de insumos suscrita por la Unidad de
Almacén y la DCSV.

- Cumplimiento del plazo de ejecucion.

d) En el caso, que el responsable de seguimiento contractual, advierta
algun tipo de incumplimiento contractual, debera informar al Director
de la Direccion de Circulacion y Seguridad Vial, a fin de poner en
conocimiento a la Oficina General de Administraciéon sobre el
particular.
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8.3.2. ACTIVIDADES
ORGANO/
N DESCRIPCION DE ACTIVIDADES UNIDAD RESPONSABLE. || DOGUMENTES
ORGANICA (Cargo) GENERADO
Remite copia del contrato y orden de Cogrdingdcr de
1 eompra DCSV Licencias de
' Conducir
Realiza analisis y sequimiento de las RESDOUS?b'e B8
2 o DCSV Seguimiento
obligaciones contractuales.
Contractual
‘ i Responsable de
3 :/chia;r:)rega del material de prueba DCSV Seguimiento
Contractual
;Entregaron Machote? Responsable de
4 |Si, irala actividad 5 DCSV Seguimiento
No, ir a la actividad 11 Contractual
Valida que el contratista haya presentado Responsable de
5 | los certificados de cumplimiento, DCSV Seguimiento
inspeccion, fabricante e insumos y tintas. Contractual
¢ Presento certificados? Responsable de
6 |Si, irala actividad 7 DCSV Seguimiento
No, ira la actividad 11 Contractual
Verifica Acta de evaluacion de Resporjsa\.ble de
7 - s i DCSV Seguimiento
caracterfsticas y especificaciones técnicas
Contractual
¢El,acta es conforme? Responsable de
8 |[Si,irala actividad 9 DCSV Seguimiento
No, ir a la actividad 11 Contractual
— Responsable de
9 | Verifica el plazo de ejecucion DCSV Seguimiento
Contractual
;Es conforme? Responsable de
10 | Si, ir a la actividad 13 DCSV Seguimiento
No, ir a la actividad 11 Contractual
Informa incumplimiento contractual al Respoqsqble de
1M : DCSV Seguimiento
Director de la DCSV
Contractual
o g Correo
12 Fone d?_ c?go:lr:se:tt;:ii CIJGA 8 DCSV Director de la DCSV Electrénico
incumplimiento co a T
13 | Fin del procedimiento
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9. ANEXOS:

e Anexo 1 - Adquisicion de insumos para la produccion de licencias de
conducir (Numeral 8.1)
Anexo 1.1 Diagrama de Flujo: Requerimiento de insumos para la produccion
de licencias de conducir.
Anexo 1.2 Diagrama de Flujo: Subproceso 1 Andlisis estadistico para la
adquisicion de insumos para la produccion de licencias de conducir.
Anexo 1.3 Diagrama de Flujo: Subproceso 2 Elaboracion de especificaciones
técnicas para la adquisicion de insumos para licencias de conducir.

e Anexo 2 - Verificacion y conformidad de insumos para la produccién de
licencias de conducir (Numeral 8.2)
Anexo 2.1 Diagrama de Flujo: Subproceso Insumo Observado
Anexo 2.2 Reporte de conteo de insumos adquiridos para la produccion de
licencias de conducir.
Anexo 2.3 Acta de conformidad de insumos adquiridos para la produccion
de licencias de conducir.

e Anexo 3 - Seguimiento de obligaciones contractuales en la adquisicion de
insumos para la produccion de licencias de conducir (Numeral 8.3)
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ANEXO 1

Adquisicion de insumos para la produccion de licencias de conducir

Anexo 1.1
Requerimiento de insumos para la produccion de licencias de conducir
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Anexo 1.2
Subproceso 1- Andlisis estadistico para la adquisicion de insumos para la produccion
de licencias de conducir.
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Anexo 1.3
Subproceso 2 - Elaboracion de especificaciones técnicas para la adquisicion de
insumos para licencias de conducir.
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ANEXO 2
Verificacion y conformidad de insumos para la produccién de licencias de conducir
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Anexo 2.1
Subproceso Insumo Observado
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Anexo 2.2
Reporte de conteo de insumos adquiridos para la produccion de licencias de conducir.

Ministerio

’

U} de Transportes

y Comunicaciones

“Ate dal Fuen farddo ol Cicdadana”

REPORTE DE CONTEQ DE INSUMOS ADQUIRIDOS
PARA LA PRODUCCION DE LICENCIAS DE CONDUCIR

En la ciudad de Lima. siendo las ... horas d=l dia ... BB orma: del afio das mil
............ . se rsunieron en los ambientes de la Unidad de Almacén y Distribucion de la
Oficina de Abastecimiento de la Oficdna General de Administracion del Ministeric de
Transportz: y Comunicacionss, el equipo de contzo asignado mediante Memorandum N'

.../15.03 de la Dirsccion de Circulacian y Seguridad Vial de la Direccién General de
Transporta Terrestre, conformado por los siguients: personas
1-
2=
3-
A-
5-

A efecto de realizar el conteo de los insumos que van a ser reczpcionados por la Unidad
de Almacén, adquiridos segun la Orden de Compra N' ...

Es asi, que luego de retirar los bienes del embalaje, se procedid a verificar la cantidad de
insumos:

INSUMO CANTIDAD

Siendo, las ... horas del dia .......de ... dzl presents ano, e concluye &l
contee de insumo y se suscribe en zenal de conformidad en dos semplares para la
Direccien de Circulacién y Sequridad Vial.

1- 2-
3- 4-
5-

Bres Lomtms (041
— i L, s 11
anrsen
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Anexo 2.3

COPA FEL DEL ORGHAL

Acta de conformidad de insumos adquiridos para la produccion de licencias de

conducir.

Ministerio
ERU de Transportes
y Comunicaciones

“Ato del Buen lLenide ¢! Ciededina”

ACTA DE CONFORMIDAD DE INSUMOS ADQUIRIDOS

PARA | A PRODUCCION DE UCENCIAS DE CONDUCIR
En la ciudad de Lima, siendo las ... horas del dia ....... 8 s del ano dos
o 1| se reunieron en los ambientes de la Unidad de Almacén y Distribucion de la

Oficina de Abastecimiento de la Cficina Gensral de Administracién del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones, ubicado en &l sétano de Jr. Zorritos N' 1203, Cercado de
Lima, los ct=nores . ¥ cremrreeoemeicaneecasnneesrneneiansnren
Coordinador de la Unldad d»= ;—Jmeut:v.-n ¥ D[ tr'buciﬁn y Coordinador de Licendaz d=
Conducir de la Direccién d= Circulacidn y Seguridad Vial de la Direccion Gensral de
Tranzports Terrastre, respectivamente, a efectos d= dar conformidad de la cantidad y
control dz la calidad da los insumos para la preduccién de licencias e conducir gue van 3
sar recepcionados por la Unidad de Almacén, adquirides zegin la Orden de Compra N'
. en virtud a lo establecido por la Directiva N' 018-2008-MTCAO que
regula !us Linsamientos y Procedimiento para |3 Administracién del Almacén Central del
Ministerio de Transportzs y Comunicaciones aprobado por Reselucién Directoral K' 1063-
2008-MTCA10. modificada mzdiante Resolucién Directoral N' 1158-2008-MTC/10.

Es asi, que de la revision de reporte de conteo de insumos, el Coordinador de Licencias de
Condudir corrobora qus la cantidad de insumos recibides s2 encuentran de acuerdo a la
Orden de Compra.

De la misrma manera, luego de la revisién de los certificados de cumplimiento: de
fabricante; de insurmos y tintas, el Coordinador da Licencias d= Conducir corrobora que los
insumos recibidos cumplen con las caractaristicas y propisdadss de acuerdo a las
especificaciones técnicas.

Siende, las ......... horas del dia ....... . R .... gzl presente ano, ze concluye
con el acto d= conformidad de la cantidad y control e a calidad de loz insumos para la
produccién de licenciaz de conducir que van a ser recspcionados por la Unidad d=
Almacén y se suscribe en senal = conformidad en dos gjemplarss.

Tews Catms 100D
——n L Y
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ANEXO 3
Seguimiento de obligaciones contractuales en la adquisicién de insumos para la
produccién de licencias de conducir
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